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ADQUISICION DE ALMANAQUES DE MESA INSTITUCIONALES PARA LA OFICINA PRINCIPAL DE LA CACSCH - 2022

CAPITULO 1

GENERALIDADES
ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre : COOPAC SAN CRISTOBAL N°064-SBS
RUCN® 120129175975
Domicilio Legal : Portal Unién N° 32-33
Teléfono/ Fax :066-316695
OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente proceso de seleccién tiene por objeto seleccionar una empresa para la “ADQUISICION DE
ALMANQUES INSTITUCIONALES PARA LA OFICINA PRINCIPAL DE LA COOPAC. SAN CRISTOBAL-
2022”, segun las especificaciones técnicas que se detallan mas adelante.
FINALIDAD
Brindar a los Socios de la Cooperativa de Ahorro y Crédito San Cristébal de Huamanga N° 064-SBS un
Almanaque De Mesa para el afio 2022.
VALOR REFERENCIAL
El valor referencial asciende a S/ 90,000.00 (Noventa mil con 00/100 soles) incluidos gastos de envio,
impuestos de ley y cualquier otro concepto que pudiera incidir en el costo total del producto.
SISTEMA DE CONTRATACION
El presente proceso se rige por el sistema A SUMA ALZADA de acuerdo a lo establecido en el expediente
de contratacidn respectivo.
PLAZO DE ENTREGA

Los almanaques, de la presente convocatoria se entregaran en coordinacién con la CACSCH, el cual no
sera mayor a 30 dias calendarios a partir de la entrega del diseiio, dicho plazo constituye un
requerimiento técnico minimo de acuerdo al cronograma establecido para la entrega de los

almanaques.
El postor ganador, debera contar con capacidad técnica y econdmica suficiente para atender y

garantizar la entrega adecuada y oportuna de ALMANAQUES DE MESA INSTITUCIONALES PARA LA
OFICINA PRINCIPAL DE LA COOPAC. SAN CRISTOBAL -2022 y en la fecha indicada.

1.7. MUESTRA

1.8.

En la fecha de presentacion de las propuestas técnica y econémica, el postor deberd presentar las
MUESTRAS, material a nivel de acabado de la

“ADQUISICION DE ALMANAQUES DE MESA INSTITUCIONALES PARA LA OFICINA PRINCIPAL Y
AGENCIAS DE LA COOPAC. SAN CRISTOBAL - 2022” de acuerdo a los requerimientos técnicos
minimos; con la rotulacién denominada “Muestra 2022”, la que tiene por finalidad evaluar la

presentacion y calidad de las especificaciones técnicas.

BASE LEGAL.

. Ley N° 27765 Ley Penal contra el Lavado de Activos, la Ley N2 27693 Ley que crea la Unidad de
Inteligencia Financiera - Pert y sus normas complementarias y modificatorias.

. Reglamento de Contrataciones y Adquisiciones de la CACSCH.
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CAPITULO II

DEL PROCESO DE SELECCION

2.1. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

Etapa

Fecha, horay lugar

Convocatoria

Del 26 de Enero 2022 al 01 de Febrero del 2022. Pagina web
de la CACSCH. (www.coopacsancristobal.pe)

Presentacion de Propuestas

01 de Febrero del 2022. (DE 08:40m A 1.00 PM)

(Secretaria de Consejo de Administracién)

Calificacién y Evaluacién de

Propuestas

El acto privado se realizara el dia 25 de Enero en el Portal
Union N° 032-033-Ayacucho.3er Piso A partir de las 4.00

p.m.

Otorgamiento de la Buena Pro

02 de Febrero del 2022.

Pagina Web: (www.coopacsancristobal.pe)

2.2. PRESENTACION DE PROPUESTAS

Los participantes presentardn sus propuestas en sobre cerrado en la Oficina principal C.A.C. San Cristobal

de Huamanga, sito en el Portal Uniéon N° 32-33 Principal - Ayacucho (Secretaria de Consejo de

Administracién).

Las propuestas deberan ser presentadas con un indice y estaran debidamente foliadas, se presentaran en

dos (2) sobres cerrados y lacrados y estaran dirigidas al Consejo de Administracidon con una carta

de presentacién indicando el niimero de RUC o DNI con el tenor “ADQUISICION DE ALMANAQUES DE

MESA INSTITUCIONALES PARA LA OFICINA PRINCIPAL Y AGENCIAS DE LA COOPAC. SAN

CRISTOBAL - 2022".

Conforme al siguiente detalle:

SOBRE N° 1: Propuesta Técnica. El sobre sera rotulado:

Sefores

CAC. SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA
Portal Unién N° 032-033 3er Piso Atte.: Consejo de Administracion.
LICITACION PRIVADA 001-2022-CACSCH

Denominacion de la convocatoria: “ADQUISICION DE ALMANAQUES
DE MESA INSTITUCIONALES PARA LA OFICINA PRINCIPAL Y AGENCIAS
DE LA COOPAC. SAN CRISTOBAL - 2022".

SOBRE N° 1: PROPUESTA TECNICA
(NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR)

SOBRE N2 2: Propuesta Economica. El sobre sera rotulado:




ADQUISICION DE ALMANAQUES DE MESA INSTITUCIONALES PARA LA OFICINA PRINCIPAL DE LA CACSCH - 2022

Sefores

CAC. SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA
Portal Unién N° 032-033 3er Piso Atte.: Consejo de Administracién.
LICITACION PRIVADA 001-2022-CACSCH

Denominacioén de la convocatoria: “ADQUISICION DE ALMANAQUES DE
MESA PARA LA OFICINA PRINCIPAL Y AGENCIAS DE LA COOPAC. SAN
CRISTOBAL- 2022

SOBRE N° 2: PROPUESTA ECONOMICA

(NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR)

N° DE RUC

2.3. CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS
2.3.1. SOBRE N° 1 - PROPUESTA TECNICA

La propuesta técnica tendra una ponderacion de 0 a 70 puntos.

El participante que no obtenga los 70 puntos en la propuesta técnica serd descalificado del
proceso.

El sobre N2 1 contendra, ademas de un indice de documentos debidamente foliados,

acompafiando de la siguiente documentacion:

Documentacion de presentacién obligatoria:

a)
b)

)

d)

g)

h)

Declaracién jurada de datos del postor, sea persona natural o juridica (anexo 01).

Copia literal de la constitucién de empresa en original y su modificatoria debidamente
actualizada.

Ficha RUC en el que el postor tenga la condicién de contribuyente activo y con domicilio fiscal
habido; la misma que debe ser impresa en los ultimos tres (03) dias calendarios a la fecha de
presentacion de la propuesta.

Vigencia de poder original del representante legal en caso de ser persona juridica, la misma
que debe haber sido expedida por la SUNARP en los ultimos treinta (30) dias calendarios a la
fecha de presentacién de la propuesta.

Copia legalizada de DNI vigente del representante legal.

Declaracién Jurada de no tener vinculos hasta el 4to grado de consanguinidad y 2do de
afinidad con los Directivos, Delegados, Gerentes, Funcionarios y Colaboradores de la CACSCH
(anexo 02).

Declaracién jurada simple de no haber tenido antecedentes de incumplimiento en otros
procesos adjudicados anteriormente y no tener impedimentos para contratar con la CACSCH
(anexo N2 3).

Declaracién jurada simple de no haber sido sancionados por la OSCE tanto la empresa
como el representante legal del mismo por incumplimiento en otros procesos adjudicados.
(anexo N2 3)

Declaracién jurada de plazo de entrega (anexo N2 4).

Muestra obligatoria.
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IMPORTANTE:

O  Laomision de alguno de los documentos enunciados acarreard la no admisién de la propuesta.

O  Todo proveedor debe estar en la central de riesgo con calificacién normal, en caso de mostrar
mala calificacién adjuntar Boucher de pago o cancelacién de deuda.

O  Como parte de la politica de control posterior a la licitacién, la CACSCH se reserva el derecho
de poder revisar los documentos presentados por el/los ganadores (es), pese haberse
entregado la carta de Buena Pro en caso de detectar que falsificaron o adulteraron documentos
se deja sin efecto la carta de Buena Pro.

O  Encaso de otorgarse la Buena Pro las propuestas presentadas no seran devueltas.

O  Encaso de declararse desierta la convocatoria las propuestas seran devueltas en la Oficina de
Logistica y Control Patrimonial.

2.3.2. SOBRE N° 2 - PROPUESTA ECONOMICA
El sobre N2 02 debera contener la siguiente informacién obligatoria:

* La propuesta econémica no serd superior del precio referencial. Dichos costos incluiran la

distribucion en cada una de las agencias de la CACSCH.
® Lapropuesta econdmica sera valorada de 0 a 30 puntos.

® La evaluacién econémica consistird en asignar el puntaje maximo establecido a la propuesta
econémica de menor monto. Al resto de propuestas se le asignard puntaje inversamente

proporcional, segtn la siguiente férmula:

Pi = Om x PMPE
Oi
Donde:
i = Propuesta
Pi = Puntaje de la propuesta econémica i
0i =  Propuesta Econémica i
Om = Propuesta Econémica de monto o precio mas bajo
PMPE = Puntaje Maximo de la Propuesta Econémica

2.3.3. DETERMINACION DEL PUNTAJE TOTAL

Una vez calificadas las propuestas sera el promedio ponderado de ambas evaluaciones, obtenido de la

siguiente formula:

PTPi=c1xPTi+ c2xPi

Donde:
PTPi = Puntaje total del postor i
PTi = Puntaje por evaluacion técnica del postor i
Pi = Puntaje por evaluaciéon econémica del postor i
cl = Coeficiente de ponderacidn para la evaluacién Técnica = 0.70

c2 = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion Econémica = 0.30
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2.4. DEL GANADOR Y/0 RESULTADO FINAL
El Consejo de Administracion, luego de proceder con la seleccién en calificacién del proceso de licitacién
otorgara la Buena Pro al ganador disponiendo su publicacién por los medios pertinentes.
2.4.1 PLAZO PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO
El postor ganador de la Buena Pro, sin mediar citacién alguna por parte de la Entidad, debera

presentar toda la documentacién prevista para la suscripcién del contrato dentro del plazo de (07)

dias habiles, contados a partir del dia siguiente otorgada de la Buena Pro. La citada documentacién

debera ser presentada en PORTAL UNION N° 32-33, ler piso Mesa de partes de lunes a viernes
horario (08:40 am a 13:00pm y 3:00 pm a 6:00 pm) y sdbado horario (08:40 a.m. a 13:00pm).
2.5. REQUISITOS MINIMOS EXIGIDOS PARA LA FIRMA DE CONTRATO

o  Copia legalizada del DNI vigente del representante legal. o Vigencia de poder original del
representante legal en caso de ser persona juridica, la misma que debe haber sido expedida
por la SUNARP en los udltimos treinta (30) dias calendarios a la fecha de presentacion de la
propuesta.

o  Copia literal de la constitucién de empresa en original y su modificatoria debidamente
actualizada.

o Ficha RUC en el que el postor tenga la condicién de contribuyente activo y con domicilio fiscal
habido; la misma que debe ser impresa en los ultimos tres dias calendarios a la fecha de
presentacién de la propuesta.

o Cddigo de cuenta Interbancario (CCI). o Estructura de costos de la propuesta econémica. o El
postor ganador de la buena pro extendera una carta fianza de fiel cumplimiento por el 10 %
del monto del importe por el plazo de dos meses. Esta carta fianza sera emitida por una
entidad financiera supervisada por la SBS. La carta fianza debera ser extendida en forma
incondicional, solidaria, irrevocable y de realizaciéon automatica al solo requerimiento de la
entidad.

2.6. FORMA DE PAGO
La Entidad debera realizar el pago de la contraprestacién pactada a favor del proveedor en PAGO
UNICO, para el pago de las contraprestaciones Ejecutadas por el proveedor, la Entidad debera contar
con la siguiente documentacidn:
e Acta de Entrega y/o conformidad de los Administradores de Agencias y del Jefe de Logisticay
Control Patrimonial.
e Facturas y guias de remisiéon debidamente suscritas por los Administradores de
cada Agencia donde se recibieron los almanaques.
2.7. PLAZO PARAEL PAGO
La entidad debe efectuar el pago dentro de los siete (07) dias habiles siguiente al otorgamiento de la
conformidad respectiva, siempre que se verifiquen las demas condiciones establecidas en el contrato.
2.8. DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las penalidades por retraso injustificado en la entrega de los productos requerido, es de 1/1000 por
dia de atraso con un maximo de 10% del total del contrato, en caso de exceder del 10% del total de
contrato se podra anular el mismo.
2.9. DISPOSICION FINAL
o El Consejo de Administracién tiene la facultad antes, durante y al término del proceso, para tomar
las decisiones conducentes a absolver las observaciones, consultas u otros aspectos que pudieran

surgir en el presente proceso a satisfaccién del contratante.

o Los ganadores del presente proceso deberan suscribir un contrato de obligaciones reciprocas.
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3.1. REQUISITOS QUE DEBERA CUMPLIR EL POSTOR
El postor debe tener experiencia en el rubro de disefio grafico e impresiones, comercializaciéon y/o
distribucién de producto, objeto de la convocatoria.

3.2. CARACTERISTICAS TECNICAS
ALMANAQUE 2022 DE MESA CON ESPIRALADO:

- Cantidad: 15,000 unidades.
- Medidas: 15 c.m. x 21 c.m. de ancho.
- Material: Papel couché de 150 gramos: 26 Paginas (13 hojas)
- Impresion: A full color, ambas caras.
- Acabado: Impreso en mate todas las hojas. Soporte de cartéon de empaste forrado con percalina
(22x42 c.m.), espiralado doble ring.
NOTA:
. El proveedor ganador se hara cargo del disefio en coordinacién con la Jefatura de Marketing y las
fotografias seran proporcionadas por la CACSCH.
. Todos los proveedores deberan presentar una muestra del producto propuesto a la apertura de las
propuestas.

3.3. LUGAR DE ENTREGA
Los almanaques deberan ser entregados en el almacén de la Oficina Principal de la CACSCH Jr. 2 de mayo N° 370y

Agencias, los gastos de traslado seran asumidos por el proveedor ganador.

CANTIDADES DE ENTREGA DE LOS ALMANAQUES DE MESA SEGUN CUADRO DE DISTRIBUCION

N° AGENCIAS TOTAL
1 | AGENCIA PRINCIPAL 8,000
2 | AGENCIAICA 500
3 | AGENCIA HUANTA 500
4 | AGENCIA CHINCHA 500
5 | AGENCIA PUQUIO 500
6 | AGENCIA LIMA 500
7 | AGENCIA PICHARI 500
8 | AGENCIA SAN FRANCISCO 500
9 | AGENCIA HUANCAYO 500
10 | AGENCIA HUANCASANCOS 500
11 | AGENCIA ACOBAMBA 500
12 | OFICINA PAMPACANGALLO 500
13 | AGENCIA ABANCAY 500
14 | AGENCIA ANDAHUAYLAS 500
15 | AGENCIA CUSCO 500

Total general 15,000
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El Consejo de Administracion verificara el cuamplimiento de las Especificaciones Técnicas minimas solicitadas:

FACTORES DE EVALUACION

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU ASIGNACION

A. PLAZO DE ENTREGA
Criterio:
Se evaluara en funcién al plazo de entrega ofertado,
el cual debe superar o mejorar el plazo de entrega
establecido como requerimiento técnico minimo.
Acreditacién:
Se acreditara mediante la presentacion de

declaracién jurada.

Menor o igual a 30 dias calendarios: [40] puntos

Mayor a 3 Odias calendarios y menor o igual

35 dias calendarios: [30] puntos

Mayor a 40 dias: [25] puntos

B. EXPERIENCIA DEL POSTOR

Criterio:

Se evaluara considerando el monto facturado o
acumulado por el postor por la venta de productos
iguales al objeto de la convocatoria, durante un periodo
no mayor a cinco (5) afios a la fecha de la presentacion
de propuestas, hasta por un monto maximo acumulado
equivalente a 2 veces el valor referencial de la
convocatoria.
Acreditacion:
La experiencia
legalizada de contratos u érdenes de compra con su
respectiva  conformidad por la  venta;
comprobantes de pago con facturas, cuya
cancelaciéon se acredite con el Boucher de
depésito o reporte de estado de cuenta,
Correspondiente a los cinco (5) ultimos afios,
considerando un maximo de 20(veinte)

contrataciones (La COOPAC SAN CRISTOBAL se
reserva el derecho de verificacién posterior

se acreditard mediante copia

alavalidez de la acreditacion de la experiencia antes
de la suscripcion del contrato).

Monto facturado acumulado por el postor por la venta de

productos iguales o similares al objeto de la convocatoria.

Mayor o igual a 2 veces el valor referencial:

[50] puntos.
Menor a 2 veces y mayor o igual a 1 veces el
valor referencia:

[40] puntos.

Menor a 1 vez el valor referencial [30] puntos.

C. MEJORAS EN LA PROPUESTA

Mejora de la calidad y/o presentacién de los productos.

Mejora de la calidad y/o presentacién: [10] puntos

PUNTAJE TOTAL

100 puntos
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ANEXO N° 01

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

(Lugary Fecha) ....ccccovemmmnee e

Sefiores:

CONSE]O DE ADMINISTRACION - CACSCH

ADQUISICION DE ALMANAQUES DE MESA INSTITUCIONALES PARA LA OFICINA PRINCIPAL Y AGENCIAS DE LA

COOPAC. SAN CRISTOBAL -2022.

Presente. - Estimados

sefiores:
El que se suscribe, .......cococeeveinenee (postor y/o Representante Legal de........cccouuuuenee. ), identificado con DNIN? ................. ,
RUCN?........ , con poder inscrito en la localidad de ............. en la Ficha N2............ Asiento N2 ........... ,
DECLARO BAJO JURAMENTO

que la siguiente informacidn de mi representada se sujeta a la verdad:

Nombre o Razén Social

Domicilio Legal

RUC Teléfono Celular
Atentamente,

Firmay sello del Representante Legal

Nombre / Razén social del postor
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ANEXO N2 02
DECLARACION JURADA DE VINCULOS DE PARENTESCO CONSANGUINIO Y DE AFINIDAD

Sefiores:

CONSE]O DE ADMINISTRACION - CACSCH.

ADQUISICION DE ALMANAQUES DE MESA INSTITUCIONALES PARA LA OFICINA PRINCIPAL Y
AGENCIAS DE LA COOPAC. SAN CRISTOBAL -2022.

Presente. -

De nuestra consideracion:

(Nombres y Apellidos del Representante Legal), identificado con DNI N2 ... , domiciliado en
.......................................... , Representante Legal de la empresa .......c...ccececueceneeunnen; qUE SE presenta como postor

del PROCESO para la ADQUISICION DE ALMANAQUES DE MESA INSTITUCIONALES PARA LA OFICINA
PRINCIPAL DE LA COOPAC. SAN CRISTOBAL -2022.

Declaro bajo juramento:

No tener vinculos de consanguinidad hasta el 4to grado de consanguinidad y 2do. de afinidad con los Directivos,

Delegados, Gerentes, Colaboradores, Funcionarios de la CACSCH.

Ayacucho, ......ccoovevvivinirinee

Firma y sello del Representante Legal

Nombre / Razén social del postor
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ANEXO N2 03
DECLARACION JURADA DE NO HABER TENIDO ANTECEDENTES DE INCUMPLIMIENTO DE LOS

PROCESOS ADJUDICADOS ANTERIORES - DECLARACION JURADA SIMPLE DE NO HABER SIDO
SANCIONADOS POR LA OSCE

Sefiores:

CONSE]O DE ADMINISTRACION - CACSCH.

ADQUISICION DE ALMANAQUES DE MESA INSTITUCIONALES PARA LA OFICINA PRINCIPAL Y
AGENCIAS DE LA COOPAC. SAN CRISTOBAL -2022.

Presente. -

De nuestra consideracion:

(Nombres y Apellidos del Representante Legal), identificado con DNI N¢ ... , domiciliado en
.......................................... , Representante Legal de la empresa .......cccccessrreneenens; qUE S€ presenta como postor

del PROCESO para la ADQUISICION DE ALMANAQUES DE MESA INSTITUCIONALES PARA LA OFICINA
PRINCIPAL DE LA COOPAC. SAN CRISTOBAL - 2022.

Declaro bajo juramento:

No haber tenido antecedentes de incumplimiento de los procesos adjudicados anteriores con la CACSCH ni otras

instituciones

Ayacucho, .....cccooeevvii i

Firma y sello del Representante Legal

Nombre / Razén social del postor
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ANEXO N2 04

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE ENTREGA

Sefiores:

CONSE]O DE ADMINISTRACION - CACSCH

ADQUISICION DE ALMANAQUES DE MESA INSTITUCIONALES PARA LA OFICINA PRINCIPAL Y AGENCIAS DE LA
COOPAC. SAN CRISTOBAL -2022.

Presente.

Estimados Sefiores:

El que suscribe, . , identificado con DNI Q. e , Representante Legal
(6 (O , con RUC. N2 .. , declara que mi representada se compromete a entregar los

almanaques de acuerdo a las bases.

PLAZO OFERTADO: ... calendarios (Indicar plazo fijado, ya sea en dias, meses o afios).

Ayacucho, .....ccceevevenininenee

Firma y sello del Representante Legal

Nombre / Razén social del postor



